Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lutomiersku

Procedura

Nazwa procedury:
przyznanie zasitku rodzinnego

Wymagane dokumenty:

N

. wniosek o ustalenie prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do zasitku rodzinnego,
. dokument stwierdzajacy tozsamos¢ osoby ubiegajgcej sie o zasitek rodzinny - do wgladu,
. karte pobytu - w przypadku cudzoziemca przebywajgcego ma terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie

zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej, zezwolenia na pobyt
czasowy udzielonego w zwigzku z okolicznosciami, o ktérych mowa w art. 127 lub 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12
grudnia 2013 r. o cudzoziemcach lub w zwigzku z uzyskaniem w Rzeczypospolitej Polskiej statusu uchodzcy lub
ochrony uzupetniajacej, jezeli zamieszkuja z cztonkami rodzin na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

. karte pobytu i decyzje o udzieleniu cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub

inny dokument uprawniajacy cudzoziemca do pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktéry uprawnia do
wykonywania pracy;
oswiadczenie o uczeszczaniu dziecka do szkoty, w przypadku gdy dziecko ukonhczyto 18 rok zycia,

. oSwiadczenie o uczeszczaniu do szkoty wyzszej, w przypadku osoby uczacej sie lub osoby legitymujacej sie

orzeczeniem o umiarkowanym albo znacznym stopniu niepetnosprawnosci, jezeli osoba uczy sie w szkole wyzszej,

. dokumenty stwierdzajgce wysokos$¢ dochodu rodziny, w tym odpowiednio:

oswiadczenia wnioskodawcy o dochodach cztonkéw rodziny osiggnietych w roku kalendarzowym poprzedzajgcym
okres zasitkowy, innych niz dochody podlegajgce opodatkowaniu podatkiem dochodowym od oséb fizycznych na
zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e, art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych - kazdego petnoletniego cztonka rodziny,

zaswiadczenie naczelnika urzedu skarbowego, dotyczace cztonkdw rodziny rozliczajacych sie na podstawie przepiséw
0 zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychoddédw osigganych przez osoby fizyczne, zawierajace
informacje odpowiednio o: formie optacanego podatku, wysokosci przychodu, stawce podatku, wysokosci optacanego
podatku w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy,

zaswiadczenie wtasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo oswiadczenie o wielkosci gospodarstwa rolnego
wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogélnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajgcym
okres zasitkowy,

umowe dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujgcego sie w posiadaniu rodziny gospodarstwa
rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie do przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw,
albo oddania gospodarstwa rolnego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu
rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji
i Gwarancji Rolnej,

umowe o wniesieniu wktadéw gruntowych - w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do uzytkowania przez
rolnicza spétdzielnie produkcyjng,

odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu zasadzajgcego alimenty na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzing
lub odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sadowej, odpis zatwierdzonej przez sad ugody zawartej
przed mediatorem, lub innego tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad, zobowigzujgcych
do alimentéw na rzecz oséb w rodzinie lub poza rodzina,

przekazy lub przelewy pieniezne dokumentujgce wysokos¢ zaptaconych alimentdéw, jezeli cztonkowie rodziny sa
zobowigzani orzeczeniem sadu, ugoda sadowa lub ugoda zawarta przed mediatorem lub innym tytutem
wykonawczym pochodzacym lub zatwierdzonym przez sad do ich ptacenia na rzecz osoby spoza rodziny,

w przypadku gdy osoba uprawniona nie otrzymata alimentéw albo otrzymata je w wysokosci nizszej od ustalonej
w orzeczeniu sadu, ugodzie sadowej lub ugodzie zawartej przed mediatorem lub innym tytule wykonawczym
pochodzacym lub zatwierdzonym przez sad:

- zaswiadczenie organu prowadzacego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub czeSciowej bezskutecznosci
egzekucji alimentéw, a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw lub

- informacje wtasciwego sadu lub wtasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong czynnosci zwigzanych
z wykonaniem tytutu wykonawczego za granicg albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegdlnosci w zwigzku
z brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong miejsca
zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granica, jezeli dtuznik zamieszkuje za granica,

e dokument, w tym oswiadczenie, okreslajgcy date utraty dochodu oraz wysokosc¢ i rodzaj utraconego dochodu,
e dokument, w tym o$wiadczenie, okres$lajacy date uzyskania dochodu oraz wysokos¢ i rodzaj dochodu uzyskanego

przez cztonka rodziny oraz liczbe miesiecy, w ktérych dochdd byt uzyskiwany - w przypadku uzyskania dochodu
w roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,
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e dokument, w tym o$wiadczenie, okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysokos¢ i rodzaj dochodu uzyskanego
przez cztonka rodziny za miesigc nastepujgcy po miesigcu, w ktédrym nastgpito uzyskanie dochodu - w przypadku
uzyskania dochodu po roku kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy,

8. odpis zupetny lub skrécony aktéw zgonu rodzicéw lub odpis podlegajacego wykonaniu orzeczenia sadu
zasgdzajacego alimenty lub odpis protokotu posiedzenia zawierajgcego tres¢ ugody sgdowej lub odpis zatwierdzonej
przez sad ugody zawartej przed mediatorem lub innego tytutu wykonawczego pochodzgcego lub zatwierdzonego
przez sad, zobowigzujacych do alimentéw,

9. odpis prawomocnego orzeczenia sadu orzekajacego rozwdd lub separacje albo odpis zupetny lub skrécony aktu
zgonu matzonka lub rodzica dziecka - w przypadku osoby samotnie wychowujacej dziecko,

10. odpis zupetny aktu urodzenia dziecka - w przypadku gdy ojciec jest nieznany,

11. odpis prawomocnego orzeczenia sadu oddalajacego powddztwo o roszczenia alimentacyjne,

12. odpis prawomocnego orzeczenia sgdu zobowigzujacego jednego z rodzicéw do ponoszenia catkowitych kosztéw
utrzymania dziecka,

13. odpis orzeczenia sadu wskazujgcego na pozostawanie dziecka pod opieka naprzemienna obojga rodzicow
sprawowang w poréwnywalnych i powtarzajgcych sie okresach,

14. odpis prawomocnego postanowienia sadu orzekajacego przysposobienie lub zaswiadczenie sadu rodzinnego lub
osrodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sagdowym w sprawie o przysposobienie dziecka,

15. orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka,

16. inne dokumenty w tym osSwiadczenia niezbedne do ustalenia prawa do zasitku rodzinnego oraz dodatkéw do
zasitku rodzinnego,

17. odpis orzeczenia sadu wskazujgcego na pozostawanie dziecka pod opieka naprzemienng obojga rodzicéw
sprawowana w poréwnywalnych i powtarzajacych sie okresach.

Termin i sposéb zatatwiania:

Termin zatatwienia sprawy do jednego miesigca. Sprawy szczegélnie skomplikowane do dwdch miesiecy.
Postepowanie konczy sie wydaniem decyzji administracyjne;.

Miejsce ztozenia wniosku:

1. w formie elektronicznej, za posrednictwem (od 1 lipca) Platformy Ustugowo - Informacyjnej ,Emp@tia”
- http://empatia.mrpips.gov.pl

2. osobiscie (od 1 sierpnia ) w Gminnym OsSrodku Pomocy Spotecznej w Lutomiersku - pokdj nr 10

3. za posrednictwem poczty:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lutomiersku
Pl. Jana Pawta Il Nr 12
95-083 Lutomiersk

WAZNE
W PRZYPADKU WYSEANIA WNIOSKU O SWIADCZENIA RODZINNE ZA POSREDNICTWEM URZEDU POCZTOWEGO
LICZY SIE DATA DORECZENIA WNIOSKU DO URZEDU.

Tryb odwotawczy:

Od otrzymanej decyzji administracyjnej przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w todzi za posrednictwem instytucji, ktéra decyzje wydata w terminie 14 dni od dnia doreczenia stronie
decyzji.

W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec sie prawa do wniesienia odwotania wobec organu
administracji, ktéry wydat decyzje. Z dniem doreczenia organowi administracji oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
wniesienia odwotania decyzja staje sie ostateczna i prawomocna. Oswiadczenie o zrzeczeniu sie prawa do wniesienia
odwotania nalezy wnies¢ do tutejszego organu na pismie.

Podstawa prawna:

1. ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 111);

2. art. 127 i art. 186 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2017 r. poz. 2206);

3. rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017r. w sprawie sposobu i trybu
postepowania w sprawach o przyznanie $wiadczen rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie maja by¢ zawarte we
wniosku, zaswiadczeniach i o$wiadczeniach o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych (Dz. U. z 2017r. poz. 1466);

4. rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2015 r. w sprawie wysokos$ci dochodu rodziny albo dochodu osoby
uczacej sie stanowigcych podstawe ubiegania sie o zasitek rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy, wysokosci
$wiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna (Dz. U. z 2015 r. poz. 1238).
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Inne informacje:

1.

Prawo do Swiadczen rodzinnych przystuguje wéwczas, gdy dochdd na osobe w rodzinie nie przekracza kwoty 674,00
zt netto na jednego cztonka rodziny lub 764,00 zt netto w przypadku, gdy cztonkiem rodziny jest dziecko
legitymujgce sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub orzeczeniem o umiarkowanym albo o znacznym
stopniu niepetnosprawnosci.

. Dochdd ustala sie na podstawie dochodu z roku poprzedzajacego okres zasitkowy, tzw. bazowego, uwzgledniajac

jednoczesnie aktualng sytuacje rodziny tzn. utrate dochodu lub jego uzyskanie po roku bazowym. Dochdd z roku
bazowego dzieli sie przez liczbe miesiecy, w ktérych dochéd byt osiggany. W sytuacji uzyskania dochodu nalezy
niezwtocznie przedtozy¢ w organie wyptacajagcym Swiadczenia rodzinne zaswiadczenie o wysokosci dochodu netto za
pierwszy miesigc nastepujacy po jego uzyskaniu. Z uwagi na obowigzujgce regulacje prawne dotyczgace sposobu
ustalania dochodu organ rozpatrujacy sprawe moze wymagac wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych utrate lub
uzyskanie dochodu.

Katalog zrédet utraty dochodu:

uzyskanie prawa do urlopu wychowawczego,

utrata do zasitku lub stypendium dla bezrobotnych,

utrata zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

utrata zasitku przedemerytalnego lub Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego Swiadczenia
kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty rodzinnej lub renty socjalnej,

wyrejestrowanie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub zawieszenie jej wykonywania w rozumieniu art. 14a ust
1d ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej /w celu sprawowania osobistej opieki
nad dzieckiem/,

utrata zasitku chorobowego, swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego, przystugujgcych po utracie
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

utrata zasgdzonych Swiadczen alimentacyjnych w zwigzku ze $Smiercig osoby zobowigzanej do tych Swiadczen lub
utrata Swiadczen pienieznych wyptacanych w przypadku bezskutecznosci egzekucji alimentéw w zwigzku ze Smierciag
osoby zobowigzanej do Swiadczen alimentacyjnych,

e utrata Swiadczenia rodzicielskiego,
e utrata zasitku macierzynskiego, o ktérym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw.

utrata stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 200 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym

Katalog zrédet uzyskania dochodu:

zakonczenie urlopu wychowawczego,

uzyskanie zasitku lub stypendium dla bezrobotnych,

uzyskanie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j,

uzyskanie zasitku przedemerytalnego lub $wiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego Swiadczenia
kompensacyjnego, a takze emerytury lub renty, renty rodzinnej lub renty socjalnej,

rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub wznowienie jej wykonywania po okresie zawieszenia w celu
sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem, w rozumieniu art. 14a ust. 1d ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej,

uzyskanie zasitku chorobowego, Swiadczenia rehabilitacyjnego lub zasitku macierzynskiego, przystugujgcych po
utracie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

e uzyskanie Swiadczenia rodzicielskiego,
e uzyskanie zasitku macierzynskiego, o ktérym mowa w przepisach o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw.

uzyskanie stypendium doktoranckiego okreslonego w art. 200 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo
0 szkolnictwie wyzszym

Przepiséw o utracie i uzyskaniu dochodu nie stosuje sie do dochodu z tytutu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j
i dochodu z tytutu wyrejestrowania lub rozpoczecia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, jezeli cztonek rodziny utracit
dochdd z tych tytutéw i w okresie 3 miesiecy, liczac od dnia utraty dochodu, uzyskat dochéd u tego samego pracodawcy lub
zleceniodawcy, lub zamawiajacego dzieto lub ponownie rozpoczat pozarolniczag dziatalnos¢ gospodarcza.

W przypadku ustalania dochodu z tytutu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na podstawie przepiséw o zryczattowanym
podatku dochodowym w roku kalendarzowym poprzedzajagcym okres zasitkowy, przyjmuje sie dochéd miesieczny
w wysokosci 1/12 dochodu ogtaszanego corocznie w ,, Monitorze Polskim” w terminie do dnia 1 sierpnia kazdego roku.

3.
4.

5.

Swiadczenia rodzinne wyptaca sie w okresach miesiecznych.

Whnioski w sprawie ustalania prawa do $wiadczen rodzinnych na nowy okres zasitkowy sg przyjmowane od dnia
1 sierpnia danego roku, a w przypadku wnioskéw sktadanych droga elektroniczng - od dnia 1 lipca danego roku.

W przypadku, gdy osoba ubiegajaca sie o Swiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz
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10.
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z wymaganymi dokumentami do dnia 31 sierpnia, ustalenie prawa do Swiadczen rodzinnych oraz wyptata
przystugujacych Swiadczen nastepuje do dnia 30 listopada.

. W przypadku, gdy osoba ubiegajgca sie o Swiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz

z wymaganymi dokumentami od dnia 1 wrzesnia do dnia 31 paZdziernika, ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych
oraz wyptata przystugujacych swiadczen nastepuje do dnia 31 grudnia.

. W przypadku, gdy osoba ubiegajgca sie o Swiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz

z wymaganymi dokumentami w okresie od dnia 1 listopada do dnia 31 grudnia danego roku, ustalenie prawa do
Swiadczen rodzinnych oraz wyptata przystugujacych swiadczeh nastepuje do ostatniego dnia lutego nastepnego roku.

. Wysokos¢ zasitku rodzinnego wynosi miesiecznie:

1) 95,00 zt na dziecko w wieku do ukonczenia 5 roku zycia,
2) 124,00 zt na dziecko w wieku powyzej 5 roku zycia do ukonczenia 18 roku zycia,
3) 135,00 zt na dziecko w wieku powyzej 18 roku zycia do ukonczenia 24 roku zycia.

. W przypadku gdy dochéd rodziny przekracza kwote 674,00 zt lub 764,00 zt netto pomnozona przez

liczbe cztonkéw danej rodziny o kwote nie wyzsza niz taczna kwota zasitkow rodzinnych wraz
z dodatkami przystugujacych danej rodzinie w danym okresie zasitkowym, zasitek rodzinny wraz
z dodatkami przystuguje w kwocie ustalonej w wysokosci réznicy miedzy taczna kwota zasitkéow
rodzinnych wraz z dodatkami, a kwota, o ktéra zostat przekroczony dochéd rodziny. W przypadku gdy
wysokos¢ zasitkow rodzinnych wraz z dodatkami przystugujaca danej rodzinie, ustalona jak wyzej, jest
nizsza niz 20,00 zt, Swiadczenia te nie przystuguja.

W przypadku wystgpienia zmian w liczbie cztonkéw rodziny, uzyskania dochodu lub innych zmian majacych wptyw na
prawo do Swiadczen rodzinnych, w tym na wysokos$¢ otrzymywanych swiadczen, osoba, o ktérej mowa w art. 23 ust.
1 ustawy o $Swiadczeniach rodzinnych, jest obowigzana do niezwtocznego powiadomienia o tym organu
wyptacajgcego $wiadczenia rodzinne.

Informacje na temat optat skarbowych lub administracyjnych:

brak
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